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1) Collegati a https://aziende.unibo.it e accedi con le tue
credenziali UNIBO o SPID (utenza personale)

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

Tirocini

Benvenuto nel servizio online Tirocini

I Tirocini sono lo strumento per favorire il contatto tra gli studenti, i laureati e le aziende/enti interessati ad offrire opportunita di tirocinio

Per accedere al servizio:

= Se l'azienda/ente & gia registrata utilizzare le credenziali personali

Per chi & gia a ditato ma non ricorda username efo password & possibile utilizzare il servizio di recupero credenziali online

Change language
=]
== » Se l'azienda/ente no
English 5

per accreditarsi come ni

ancora registrata utilizzare il bottone sottostante per ottenere le credenziali e richiedere di attivare una convenzione. Il bottone Registrati pud essere utilizzato anche
o referente di una azienda/ente gia registrata

Registrati »
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2) Clicca su «Nuova offerta di tirocinio»

Tirocini - Welcome

Home page aziende/enti

Benvenuto nell'area di gestione dei tirocini

Sovisi relativi a tirocini curniculan - Studenti

Sovisi relativi a tirocini post laursa - Laureati

Dati azienda/ente

Ragione Sociake:
Mazionalita:
Partita lva:
Codice Fiscala:

Dettaglic

Offerte di tirocinio attive

Nuova offerta di tirodinio

v

Idl Tipologia Di Tirocinic Oggetto [ Area D'inserimento  Data D'inizio Prevista Stato

Richieste di tirocinio e tirocini in svolgimento - Filtri per la visualizzazione

[) mastra Richizste di Tirocinio da autocandidature

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



3) Seleziona «Tirocinio curriculare» e «Si», quindi clicca su «Avanti»

La convenzione e valida per ospitare in tirocinio curriculare e
tirocinio prova finale studenti iscritti a tutti i Corsi di Studio
dell’Universita delle aree non mediche, indipendentemente dalla
struttura didattico e/o dall’Ufficio tirocini con cui & stata stipulata

Tiroeini - Offerta di tirocinio

D= principali| - |Alti dat
Tipologia

Dzctipftari Conferma

Convenziona® [ L '—l

Tiaclagia di trecinie® @ Tiroginio curriculare

Tiroginio curriculare: rivolis agli studenti, completa il percorse di studio per il conseguiments del diplerna con attivitd farmative pratiche.
Tirogin‘o prova finale: prevede |3 pares pazione continuativa dello studente ad atthita pratiche presso il soggetto ospiante, necesszarie 2 predisporre 'elaborato finale o I3 tesi di laurea.

) Tirocinio post laurea
Rivolto ai laursati che abbiano terminato gl studi da non pid di dedici mesi, finalizzato alla concscenza diretta alfinserimento nel mondo del lavoro & consente di realizzare una reale esperienza lavorativa {pur non cosfifuendo un rapporto di lavoro)
successivamente al periode di studic. | tirocini ehe hanno luogo in Regioni diverse dalfEmiia Romagna sono promossi secondo le rispettive normative e Fatlivazione & gestita dai soggetti promotor autorizzati (es. Centri per Fimpiego, Agenzie per il lavoro, Enti
di formazione).
L offerts & des tirais e
dblutivananie
Speifiie pErsCnE
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4) Inserisci il codice fiscale dello studente gia selezionato, clicca
su «Aggiungi» e poi su «Avanti»

Tipologia Daatinatar D principa Aleri dali Corferma
Destinatar dell'offerta

In guesta pagina & possibile scegliere una persona a cui I'offerta & destinata in modo esclusive

Inserire il codice fiscale e premere il pulzante Aggiungi.
Al tarmine premere il pulsante Awvanti

Codice fiscale «

Codice Fiscale Cognome MNome

a

ALMA MATER STUDIORUM
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5a) Inserisc

Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipologia

Dati principali

Oggetto del tirocinio*

Stabilimento/reparto/ufficio/scuola®

Dati del tirocinio

Email per comunicazioni relative
al tirocinio *

Referente per la firma elettronica
del programma di tirocinio ¥ *
Modalita di svolgimento del
tirocinio &8 *

Indirizzo sede di svolgimento
tirocinio - azienda/ente (via,
Comune, Provincia, Nazione) *
Profilo professionale di
inserimento (Codifica ISTAT
formato x.x.x.x.x) Visualizza
elenco

Data presunta di inizio ©% *

Data presunta di fine “¥ *
Durata *

Orario di svolgimento del tirocinio
*

Ulteriori indicazioni su sedi e
attivita e orari *

» Destinatari » |Dati principali| »

Altridati » Conferma

\

l I

/. -
(V‘ agglungi/modifica referente R4

Oin presenza O Mista O A distanza

[ seleziona..

—

)=

i i dati relativi al tirocinio (i campi con * sono obbligatori)

L'oggetto del tirocinio puo essere modificato
prima dell’approvazione finale della
Commissione tirocini

|| Referente per la firma elettronica del
programma di tirocinio:

- deve essere selezionato tra i soggetti gia
inclusi nell’Elenco Referenti (aggiornabile
cliccando su “aggiungi/modifica referente”)

- e individuato in autonomia dal Soggetto
ospitante in base alla propria organizzazione
e puo anche non coincidere con il tutor del
Soggetto ospitante

<

[ ‘Ore V| v

dalle| 00 ~|{ 00 v alle| 00 v 00 | (compresa pausa pranzo)

La durata del tirocinio ¢ legata al numero di CFU a esso
associati nel piano didattico del Corso di Studio dello
studente (1 CFU = min.25-max.30, a es. un tirocinio da
6 CFU corrisponde a una durata di min. 150-max.180
ore). Di norma, le ore di tirocinio devono essere
interamente svolte entro 12 mesi dalla data di inizio. Le
date di inizio e fine tirocinio possono subire modifiche
durante l'iter di approvazione da parte della
Commissione tirocini rispetto alle date “presunte”
indicate originariamente. Il registro presenze é il
documento che riporta il periodo di tirocinio
autorizzato dall’Universita; le ore di tirocinio devono
essere svolte all’interno di questo intervallo.




5b) Inserisci i dati relativi al tirocinio (quelli con * sono obbligatori),
quindi clicca su «Avanti»

Indennita (se prevista)
Indennita mensile (in eura)

Alire agevelazioni (mensa,
bueni pasto,ece...)

Obiettivi
Tirocinio prova finale
Obiettivi in termini di
capacitd e conoscenze da
acquisire durante il tirocinio
ed attivita previste per
raggiungerli *

Atfivita previste *

Date di pubblicazicne &8

Data inizic pubblicazions &8
x

Data di scadenza della
pubblicazione®

e

i

[ 1=
=

=] =]

Per lo svolgimento del tirocinio curriculare e tirocinio
prova finale non e obbligatorio corrispondere
un’indennita di partecipazione, tuttavia se
I'azienda/ente intende farlo & necessario compilare i
campi previsti

Spuntare Tirocinio prova finale soltanto se si sta
attivando un tirocinio denominato Tirocinio prova
finale/Tirocinio in preparazione della prova finale
(verificare con lo studente la tipologia di tirocinio
oggetto dell’'offerta)

Si raccomanda di compilare dettagliatamente i campi
riservati a Obiettivi e Attivita che, durante l'iter di
approvazione della richiesta, possono anche essere
modificati da tutor accademico e Commissione tirocini

Il periodo di pubblicazione corrisponde al lasso di
tempo in cui 'offerta ¢ visibile agli studenti. E
consigliabile prevedere un periodo di pubblicazione di
almeno 30 giorni a partire dalla data di inserimento




6) Inserisci i dati relativi al tirocinio (quelli con * sono obbligatori),

quindi cliccare su «Avanti»

Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipologia Destinatari Dati principali Conferma
Altri dati

Mome del fufor del soggetio |
ospitante®

|
Cognome del tutor del | |
|
|

soggetto ospitante™

Ruclo del futor del soggetio |
ospitante®

Email del futor del soggetio |
ospitante®

Eventuali conoscenze
linguistiche richieste

[ Bulgaro

[ ceco

[ Danese

[_) Estone

I Finlandese

) Francese

[ Gaelico ilandese -

Eventuali conoscenze
informatiche richieste

HNote

Si richiede disponibilita al g (O o @
frasferimento all'estero ) B
2i richiede disponibilita al 50 No ®
trasferimento in Italia
Attualmente Occupat c; (O o @

| desfinatari conoscono la
lingua?

Il tutor del Soggetto ospitante ha il

compito di:

- seguire lo studente per tutta la
durata del tirocinio, in raccordo col
tutor accademico

- attestare le ore di tirocinio svolte

- compilare il questionario online di
fine tirocinio

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



7) Controlla la correttezza di tutti i dati e clicca su «Salva» in fondo
alla pagina, visualizzerai «L'offerta e stata inserita correttamente»

Tirasinl - Offerta dl tirocinia

Tigsckogss| » | O

Conferma

i Ciaki peincigal Al ki

[Tipoigia

Convenzione: 1
Tipolagia di Srocnio: 1

[Cti principadi

Opgesio del firocinia:

limentoireparia/ufici o/scuoks:

Lativi al Programma di tirocinio

mail per comunicazion red

al
Referente per la firma o
del programma d

farmalo x.x.x5.xx)
Data pres; zio
i presunta di fne

Oraric di svolgiment
Uhirriar

Ihl.'crn‘e'l

Indles

[otiets

Oibiedtivi in bermini
Conosoe
| irocinio ed

Antivitd previste

Dala inida pubblcazions:
Data di scadenca dells
pubblicaziane:

Al dali

Mome del tutor del sopgesc
aspitar

Cogrsme ded ktor del sopget
aspits
Ruaio del tutor ded sopges
aspit
Email del tutar del s

1l numezra: o tin
cantempar
respansabile del Srodnio nan &
suparion:

Eventual conoscenze
nformatiche richissse:

Studenti:



Il processo di attivazione dei tirocini: i passi successivi
all'inserimento dell’offerta

Dopo l'inserimento dell’offerta:
- |'Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e accetta/rifiuta I'offerta
- lo studente selezionato accetta/rifiuta il programma di tirocinio

- dopo l'accettazione da parte dello studente, |'Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e dichiara la richiesta
“verificata” o richiede modifiche all’azienda/ente

- il tutor accademico valida/rifiuta il programma di tirocinio
- la Commissione tirocini approva/rifiuta il programma di tirocinio

- lo studente e il referente per il Soggetto ospitante firmano elettronicamente il programma di tirocinio con un
clic

Lo studente puo scaricare il registro presenze e iniziare il tirocinio!

Al raggiungimento del monte ore previsto, lo studente deve ricaricare il registro presenze online per attestazione
delle ore, firmato alla pag. 2 dal tutor del Soggetto ospitante (i Corsi di Studio possono richiedere ulteriori
adempimenti e/o documenti).

Al termine del tirocinio, studente e tutor del Soggetto ospitante sono tenuti a compilare il questionario
sull’esperienza di tirocinio.

Grazie per la collaborazione! s

ALMA MATER STUDIORUM
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Ufficio Tirocini area scientifica

FARMACIA, BIOTECNOLOGIE E SCIENZE MOTORIE
farbiomot.tirocinio@unibo.it, tel: 051 2084060, indirizzo: Via Filippo Re 8 - 40126 Bologna

INGEGNERIA
ingarc.tirocini.bo@unibo.it, tel: 051 2084070, indirizzo: Viale del Risorgimento 2 - 40136 Bologna

SCIENZE
scienze.tirocini@unibo.it, tel: 051 2084060, indirizzo: Via Filippo Re 8 - 40126 Bologna

SERVIZIO CONVENZIONI
convenzioni.tirocini@unibo.it, tel: 051 2084088, indirizzo: Via Filippo Re 10 - 40126 Bologna

L'Ufficio tirocini garantisce il funzionamento unicamente da remoto (mail e telefono).
Lo sportello telefonico e attivo lunedi, martedi, giovedi e venerdi dalle 9 alle 12.

WWwWW.unibo.it



